
 
 
 
 
 
 

MI ESTUDIO CONTABLE 

CRONOGRAMA DE CLASES 

 

Temario 

 

MÓDULO I  

 
Encuentro Nro. 1 
- La primera reunión con el cliente. Presentación. Preguntas a realizar para un correcto encuadre. 
- Encuadre del cliente en materia impositiva, contable, laboral, societaria, etc. Lectura de normas. - 
Determinación de tareas a realizar. Determinación de responsabilidades. Elaboración de 
propuesta por escrito, con su correspondiente presupuesto.  
- Aplicación práctica en un cliente responsable inscripto y en un cliente monotributista.  
 
Encuentro Nro. 2  
- AFIP (nacional): obtención de CUIT, registración de datos biométricos, clave fiscal, declaración 
de actividades económicas, inscripción en impuestos, data fiscal. Vinculación de la clave fiscal.  
- RENTAS (provincial): inscripción en Rentas, actividades económicas.  
- Facturación: forma de facturar, obtención del CAI, tramitación de talonario de facturas. 
 
 
 

MÓDULO II - MONOTRIBUTO 

 
Encuentro Nro. 3  
- Análisis de parámetros a considerar para poder adherir y permanecer en el monotributo.  
 
Encuentro Nro. 4  
- Categorías del monotributo.  
- Impuesto integrado. Cotizaciones previsionales fijas.  
- Pago del monotributo. - Control de deudas (CCMA). 
- Recategorización semanal.  
 
Encuentro Nro. 5  
- Exclusión del monotributo. Control mensual. Causales. - Renuncia al monotributo.  
 
 
 

MÓDULO III – CONSTITUCIÓN DE SOCIEDADES. IMPUESTOS MENSUALES 

 
Encuentro Nro. 6  
- Constitución de sociedades. Análisis de las distintas formas jurídicas.  
- Trámites de constitución e inscripción.  
 
Encuentro Nro. 7 
- Constitución de sociedades. Análisis de las distintas formas jurídicas.  
- Trámites de constitución e inscripción.  
 



 
 
 
 
 
 
Encuentro Nro. 8  
- Liquidación de IVA. Débito fiscal, Crédito Fiscal, Saldos a favor, Percepciones, Retenciones.  
- Confección Libro IVA Ventas y Libro IVA Compras.  
- Régimen de Compras y Ventas (RG 3685) 
- Aplicativos. 
 
Encuentro Nro. 9  
- Ingresos brutos Tucumán: declaración jurada mensual y anual.  
- Papeles de trabajo.  
- Aplicativo. 
- Trámite de exclusión bancaria en Rentas.  
- Trámites de exclusión en retenciones y percepciones. - Situación particular de los profesionales 
universitarios.  
- Bajas.  
 
Encuentro Nro. 10  
- Liquidación de sueldos y jornales. Confección de recibos de sueldo.  
- F.931.  
- Salud Pública.  
- Sindicato.  
- ART.  
- Altas y bajas de empleados.  
- Ley 26.940.  
- Vacaciones. Sueldo anual complementario. Despidos. Renuncias.  
 
Encuentro Nro. 11 
- Autónomos.  
- Categorización Pymes. 
- Control de deudas mensual.  
- Control SIPER.  
 
 

MÓDULO IV – DECLARACIONES JURADAS ANUALES 

 
 
Encuentro Nro. 12 a 18 
- Impuesto a las ganancias 
- Impuestos sobre los bienes personales. 
- Personas jurídicas 
- Personas Humanas 
 
 
 

MÓDULO V – CONFECCIÓN Y AUDITORÍA DE ESTADOS CONTABLES 

 
Encuentro Nro. 19 
- Módulo Contable. Plan de contabilidad mensual y por ejercicio económico. Relación módulo 
contable con módulo impuestos. Proyecciones periódicas e informes para la dirección. El pre 
balance: trabajos de cierre de ejercicio. Procedimientos de control sobre los rubros principales. 
Confección de Estados Contables. Informe de auditoría.  



 
 
 
 
 
 
 
Encuentro Nro. 20 
- Módulo Contable. Plan de contabilidad mensual y por ejercicio económico. Relación módulo 
contable con módulo impuestos. Proyecciones periódicas e informes para la dirección. El pre 
balance: trabajos de cierre de ejercicio. Procedimientos de control sobre los rubros principales. 
Confección de Estados Contables. Informe de auditoría.  
 
Encuentro Nro. 21 
- Módulo Contable. Plan de contabilidad mensual y por ejercicio económico. Relación módulo 
contable con módulo impuestos. Proyecciones periódicas e informes para la dirección. El pre 
balance: trabajos de cierre de ejercicio. Procedimientos de control sobre los rubros principales. 
Confección de Estados Contables. Informe de auditoría.  
 
 
 
 

EVALUACIÓN FINAL 

 
Encuentro Nro. 22  
 - Evaluación integral 

 

 

 


